
PHỤ LỤC
BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC LĨNH VỰC LĐTB-XH CẤP XÃ

Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ: 15 TTHC
   1. Tên lĩnh vực: Người có công (1)

1.1 1.010833.000.0
0.00.H47

Cấp giấy xác 
nhận thân nhân 
của người có 
công

05 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Pháp lệnh Ưu đãi người có 
công với cách mạng năm 2020;
- Nghị định số 131/2021/NĐ-
CP ngày 30/12/2021;
- Quyết định số 1058/QĐ-
UBND ngày 25/5/2023;

2. Tên lĩnh vực: Bảo trợ xã hội (8)

2.1 1.001699.000.0
0.00.H47

Xác định, xác 
định lại mức độ 
khuyết tật và cấp 
Giấy xác nhận 
khuyết tật

20 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật người khuyết tật ngày 
17/6/2010;
- Nghị định số 28/2012/NĐ-
CP ngày 10/4/2012;
- Thông tư số 01/2019/TT-
BLĐTBXH ngày 02/01/2019;
- Thông tư số 08/2023/TT-
BLĐTBXH ngày 29 tháng 8 năm 
2023 của Bộ Lao động - Thương 
binh và Xã hội sửa đổi, bổ sung, 
bãi bỏ một số điều của các Thông 
tư, Thông tư Liên tịch có quy định 
liên quan đến việc nộp, xuất trình 
sổ hộ khẩu, sổ tạm trú giấy hoặc 
giấy tờ có yêu cầu xác nhận nơi 
cư trú khi thực hiện thủ tục hành 
chính thuộc lĩnh vực quản lý của 
Bộ Lao động - Thương binh và xã 
hội.



Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

2.2 1.001653.000.0
0.00.H47

Cấp đổi, cấp lại 
Giấy xác
nhận khuyết tật

05 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật người khuyết tật ngày 
17/6/2010;
- Nghị định số 28/2012/NĐ-
CP ngày 10/4/2012;
- Thông tư số 01/2019/TT-
BLĐTBXH ngày 02/01/2019;
- Thông tư số 08/2023/TT-
BLĐTBXH ngày 29 tháng 8 năm 
2023 của Bộ Lao động - Thương 
binh và Xã hội sửa đổi, bổ sung, 
bãi bỏ một số điều của các Thông 
tư, Thông tư Liên tịch có quy định 
liên quan đến việc nộp, xuất trình 
sổ hộ khẩu, sổ tạm trú giấy hoặc 
giấy tờ có yêu cầu xác nhận nơi 
cư trú khi thực hiện thủ tục hành 
chính thuộc lĩnh vực quản lý của 
Bộ Lao động - Thương binh và xã 
hội.

2.3 2.000751.000.0
0.00.H47

Trợ giúp xã hội 
khẩn cấp về hỗ trợ 
làm nhà ở, sửa 
chữa nhà ở

02 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Nghị định số 20/2021/NĐ-
CP ngày 15/3/2021;

- Quyết định số 1563/QĐ-
UBND ngày 09/6/2021.

2.4 2.000355.000.0
0.00.H47

Đăng ký họat 
động đối với cơ sở 
trợ giúp xã hội 
dưới 10 đối tượng 
có hòan cảnh khó 
khăn

10 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Nghị định số 103/2017/NĐ-
CP ngày 12/9/2017;
- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018.



Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

2.5 1.011606.000.0
0.00.H47

Công nhận hộ 
nghèo, hộ cận 
nghèo; hộ thoát 
nghèo, hộ thoát 
cận nghèo định kỳ 
hằng năm

Rà soát từ 
ngày 01 
tháng 9 
đến hết 
ngày 14 
tháng 12 
của năm

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Quyết định số 24/2021/QĐ-
TTg ngày 16/7/2021;
- Thông tư số 02/2022/TT-
BLĐTBXH ngày 30/3/2022;
- Thông tư số 07/2021/TT-
BLĐTBXH ngày 18/7/2021;
- Quyết  định  số  984/QĐ-
UBND ngày 17/5/2023.

2.6 1.011607000.0
0.00.H47

Công nhận hộ 
nghèo, hộ cận 
nghèo thường 
xuyên hằng năm

15 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Quyết định số 24/2021/QĐ-
TTg ngày 16/7/2021;

- Thông tư số 02/2022/TT-
BLĐTBXH ngày 30/3/2022;

- Thông tư số 07/2021/TT-
BLĐTBXH ngày 18/7/2021;

- Quyết  định  số  984/QĐ-
UBND ngày 17/5/2023.

2.7 1.011608000.0
0.00.H47

Công nhận hộ 
thoát nghèo, hộ 
thoát cận nghèo 
thường xuyên 
hằng năm

15 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Quyết định số 24/2021/QĐ-
TTg ngày 16/7/2021;
- Thông tư số 02/2022/TT-
BLĐTBXH ngày 30/3/2022;

- Thông tư số 07/2021/TT-
BLĐTBXH ngày 18/7/2021;

- Quyết  định  số  984/QĐ-
UBND ngày 17/5/2023.



Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

2.8 1.011609000.0
0.00.H47

Công nhận hộ làm 
nông nghiệp, lâm 
nghiệp, ngư 
nghiệp và diêm 
nghiệp có mức 
sống trung bình

15 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Quyết định số 24/2021/QĐ-
TTg ngày 16/7/2021;
- Thông tư số 02/2022/TT-
BLĐTBXH ngày 30/3/2022;
- Thông tư số 07/2021/TT-
BLĐTBXH ngày 18/7/2021;
- Quyết  định  số  984/QĐ-
UBND ngày 17/5/2023.

3. Tên lĩnh vực: Trẻ em (4)

3.1
2.001947.000.0

0.00.H47

Phê duyệt kế họach 
hỗ trợ, can thiệp 
đối với trẻ em bị 
xâm hại hoặc có 
nguy cơ bị bạo lực, 
bóc lột, bỏ rơi và 
trẻ em có hòan 
cảnh đặc biệt

07 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật trẻ em năm 2016;
- Nghị định số 56/2017/NĐ-
CP ngày 09/5/2017;

- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018.

3.2 1.004941.000.0
0.00.H47

Đăng ký nhận 
chăm sóc thay thế 
cho trẻ em đối với 
cá nhân, người đại 
diện gia đình nhận 
chăm sóc thay thế 
không phải là 
người thân thích 
của trẻ em

15 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật trẻ em năm 2016;
- Nghị định số 56/2017/NĐ-
CP ngày 09/5/2017;

- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018.



Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

3.3 2.001944.000.0
0.00.H47

Thông báo nhận 
chăm sóc thay thế 
cho trẻ em đối 
với cá nhân, 
người đại diện gia 
đình nhận chăm 
sóc thay thế là 
người thân thích 
của trẻ em

15 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật trẻ em năm 2016;
- Nghị định số 56/2017/NĐ-
CP ngày 09/5/2017;
- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018.

3.4 2.001942.000.0
0.00.H47

Chuyển trẻ em 
đang được chăm 
sóc thay thế tại cơ 
sở trợ giúp xã hội 
đến cá nhân, gia 
đình nhận chăm 
sóc thay thế

25 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật trẻ em năm 2016;
- Nghị định số 56/2017/NĐ-
CP ngày 09/5/2017;
- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018.

   4. Tên lĩnh vực: Phòng, chống tệ nạn xã hội (2)

4.1 1.010941.000.0
0.00.H47

Đăng ký cai 
nghiện ma túy tự 
nguyện

03 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

- Luật Phòng, chống ma túy
số 73/2021/QH14;

- Nghị định số 116/2021/NĐ-
CP ngày 21/12/2021;
- Quyết định số 1788/QĐ-
UBND ngày 05/7/2022.

- Luật Phòng, chống ma túy



Trực tuyến
STT Mã số thủ tục

hành chính
Tên thủ tục hành 

chính
Thời hạn 

giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện

Trực 
tiếp Một 

phần
Toàn 
trình

Phí, lệ
phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

4.2 1.000132.000.0
0.00.H47

Quyết định quản 
lý cai nghiện ma 
túy tự nguyện tại 
gia đình

03 ngày 
làm việc

Bộ phận 
Một cửa 
cấp xã

X X Không

số 73/2021/QH14;
- Nghị định số 116/2021/NĐ-
CP ngày 21/12/2021;
- Quyết định số 3208/QĐ-
UBND ngày 15/10/2018

Tổng cộng 15 15 15
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